
TUTORIEL CLUB
(Votre tableau de bord club et sa page en ligne pour vos adhérents)

VOTRE CLUB SPORTYNEOX
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Gérez votre club en toute simplicité. Nos tutoriels et nos équipes sont là pour vous
accompagner.

1. Recommandations

2. Créez votre compte club

3. Accédez à votre espace (tableau de bord)

4. Complétez votre compte (logo, type de paiement, IBAN, RS...)

5. Gérez vos cotisations, adhésions, stages, cours...

6. Gérez votre boutique (produits physiques)

7. Créez les remises acceptées par votre club

8. Autres

5.1. Places limitées

(Partager le lien, exporter les commandes, suivre les inscriptions...)

5.2. Option payante

5.3. Formulaire d’inscription
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1. Recommandations

Utilisez le navigateur Google Chrome et idéalement un
ordinateur
Pour le téléversement de votre logo, privilégiez un fichier PNG au
format 500px X 500px
Dans ce tutoriel, nous vous expliquons les fonctionnalités à partir
du tableau de bord. Elles sont également executables depuis la
barre latérale.
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2. Créez votre compte club

1.

2.

3.

A partir de l’URL suivante, créez
votre compte en 2 minutes

Créez ensuite vos identifiants
de connexion.

Vous pouvez maintenant créer
les produits (stages, adhésions...)
que vous proposez à vos
adhérents

https://podium.sportyneo.com/new
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3 Accédez à votre espace (tableau de bord)
Une fois que vous êtes connecté, vous accédez à votre tableau de bord à partir duquel vous pouvez
gérer votre club et accéder à toutes les fonctionnalités

Comptabilité

Gérez vos cotisations

Les fonctionnalités sont accessibles depuis la barre latérale ou directement sur le tableau de bord.
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A partir de l’onglet “Votre club”, vous pouvez gérer tous vos paramètres.

4. Complétez votre compte (logo, IBAN, RS...)

Ajouter le logo de votre club Choisissez d’accepter ou non les paiements 

Ajoutez votre IBAN manuellement ou en ajoutant Ajoutez vos liens de réseaux sociaux

votre RIB

en chèque et espèces
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5. Gérer vos cotisations

A partir de l’onglet Inscriptions du tableau
de bord, cliquez sur “Voir la liste” pour voir
toutes vos inscriptions. Cliquez sur le titre
de l'une de vos inscriptions pour la modifier
et/ou visualiser ses statistiques.

1.

2.

3.

A partir de votre page club,
cliquez sur “Créer une
inscription”.

Remplissez tous les champs
(type, prix, dates...).

Visualisez toutes les inscriptions
en un clic.
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5.1 Gérez vos cotisations : places limitées
Cette étape vous explique comment limiter le nombre de places pour votre stage ou votre cotisation. 

1.

2.

3.

Cocher “Cette adhésion/stage a
un nombre de places limité”

Indiquer le nombre de places

Préciser si vous souhaitez
accepter les nouvelles inscriptions
au-delà de la limite ou si vous
préférez bloquer les inscriptions.
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5.2 Gérez vos cotisations : option payante
Lors de la création de vos cotisations et stages, vous pouvez ajouter une ou plusieurs options payantes
de votre choix qui apparaitront sous forme de cases à cocher. Le prix s’ajustera automatiquement en
fonction des options cochées par l’adhérent.

1.

2.

3.

Cochez “Oui, il y a des
options payantes”.

Choisissez le nom et le
montant de votre option

Validez l’option

Attention : si vous ajoutez plusieurs options
payantes, les adhérents peuvent toutes les
sélectionner, augmentant le tarif de base. Il
est donc conseillé d'éviter de créer des
options qui ne peuvent pas être cumulées.
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5.3 Gérez vos cotisations : Formulaire d’inscription
Lorsque vos adhérents ajoutent un stage/cotisation au panier, un formulaire doit être rempli pour que
vous ayez toutes les infos nécessaires.

(Exemple : Identité du contact d’urgence, niveau, certificat
médical, photo d’identité...)

1.

3.

2.

3 champs sont sélectionnés
automatiquement, ajoutez-en
des supplémentaires au besoin
des champs additionnels.

Pour faire remplir un document,
téléversez-le dans l’espace fichier, puis
créez un champ pièce jointe pour que
l’adhérent puisse le retourner rempli.

Choisissez parmi les champs suggerés 
Ou créez vos propres champs

Si vous ajoutez des champs
additionnels : 
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6. Gérez votre boutique (produits physiques)
Pour faciliter la gestion de vos équipements (chaussures, protections...), SPORTYNEO a développé une
section spécifique sur laquelle vous pourrez les vendre. Choix des tailles, des coloris, gestion des
stocks…pensé pour vous faire gagner du temps à la création et lors du suivi des commandes. 

Dans l’onglet Boutique de votre tableau de
bord, cliquez sur “Créer un produit”.

1.

Ajoutez des options payantes si nécessaires
(flocage facturé par exemple)

3.

Remplissez tous les champs (nom de
l’article, prix, stock...) et sélectionnez les
tailles et coloris souhaités.

2.

Créez un champ de formulaire pour obtenir
le prénom et le nom de l’adhérent
concerné.

4.

Indiquez si la livraison se fait au club ou chez
l’adhérent

5.
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7. Créer des remises acceptées par votre club
Vous pouvez créer une remise propre à votre club à partir de votre tableau de bord. Par exemple, une
remise pour les membres d’une même famille, une remise pour les 10 premiers inscrits...

Choisissez le type de remise

Nommez la remise et créez un code.

Dans l’onglet Remises de votre tableau
de bord, cliquez sur “Créer une remise”.

Fixez une limite d’utilisation
Vous pouvez instaurer une limite d’utilisation. (Ex : la
remise est utilisable 1 fois par personne ; la remise est
utilisable seulement pour les 10 premières personnes
qui s’inscrivent).

exemple de remise

Vous pouvez choisir une remise en pourcentage (ex :
-10%) ou un montant fixe (ex : -50€)

1.

3.

2.

4.
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9. Autres

Pour diffuser le lien de votre club, cliquer sur “Voir
votre page” qui est disponible depuis toutes les
pages de votre espace.

Dans l’onglet comptabilité de votre tableau de
bord, vous accédez à toutes les commandes
effectuées, et vous pouvez exporter ces données
sur un tableur Excel.

Diffuser le lien de la page

Exporter les commandes

Une fois sur votre page club, vous pouvez
sélectionner l’URL dans la barre URL pour ensuite
diffuser votre lien.

(diffuser le lien, exporter les commandes...)
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9. Autres

Pour faire le suivi des
inscriptions, rendez vous 
dans l’onglet “Inscriptions” puis
sélectionner la cotisation ou le
stage souhaité pour acceder aux
informations.

Suivi des inscriptions

(diffuser le lien, exporter les commandes...)

14



SIMPLE, RAPIDE
SANS FRAIS, SANS ENGAGEMENT

POUR GAGNER DU TEMPS
POUR AUGMENTER LES RECETTES DU CLUB


